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I. ASZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a P&G ELEKTROBAU Kft. teljes egészére, valamennyi
szervezeti egységére és az Osszes foglalkoztatottjara (a tovabbiakban: tarsasag).

II. ASZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének
érvényestlését, az informaciés onrendelkezés megvalosulasat, tovabba, hogy a tarsasag altal kezelt
személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran iranyadé adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyokat.

III. IRANYADO JOGSZABALYOK

A tarsasagnak az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt eléirasoknak megfelelen
kell eljarnia, a jelen belsé szabalyzatban foglaltak szerint:

Az Eurépai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad 4ramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivill helyezésérdl (dltalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.)

A polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenységrél szold 2005. évi
CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szmvt.)

IV.ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek kozil jelen belsé szabalyzat jellegével
Osszhangban az alabbi fogalmak emelend6k ki:

- adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan

vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a

tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijelolésére vonatkozo

kilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve

megsemmisités;



adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tgynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)

vonatkozé barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett modon, killonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagl, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan
azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az ¢érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelel6

tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabol;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciék felhasznalasa nélkil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes

adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzatérhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményez.

V. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

. A tarsasag az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon végzi (Jogszerdség, tisztességes eljaras és atlathatésag).

. A tarsasag a személyes adatok gyGjtését csak meghatarozott, egyértelmd és jogszerd célbol
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté moédon (célhoz
kotottség).

. A tarsasag az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfeleléen és relevansan, és a
szitkségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfelel6en a tarsasag nem gydjt
és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megval6sulasahoz

teltétlenul sziikséges.



4. A tarsasag minden észszerd intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy
helyesbitésre kertljenek (pontossag).

5. A tarsasag a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehet6vé,
figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre
(korlatozott tarolhat6sag).

0. A tarsasag megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfelel6 biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

7. A tarsasag felel6s a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovabba a
tarsasag igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatésig). Ennek értelmében a tarsasig

gondoskodik a jelen belsé szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesilésérdl, az
adatkezelésének folyamatos feltlvizsgalatardl és sziikség esetén az adatkezelési eljarasok
modositasardl, kiegészitésérdl.

VI.JOGSZERU ADATKEZELES FAJTAI ALTALANOSSAGBAN

A tarsasag egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak egy jogalap

alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

A jogszerl adatkezelések tekintetében a jelen Szabalyzat az alabbiakat emeli ki:
a. Az érintett személy hozzajarulasan alapulé adatkezelés

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az érintett személynek igazolhatéan
hozza kell jarulnia a személyes adatainak a kezeléséhez.

Ha az érintett a hozzédjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzijarulas iranti kérelmet és az erre vonatkozo
nyilatkozatot ezektél a mas tgyektdl egyértelmien megkilonboztetheté médon kell
kozolni.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett a Tarsasdg internetes honlapjanak
megtekintése soran bejelol egy erre vonatkozé négyzetet, vagy erre vonatkozo
technikai bedllitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozatot vagy
cselekedet tesz, amely az érintett hozzéjarulasat személyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmien jelzi.

A hozzijarulas az wugyanazon cél vagy célok érdekében végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Az eltéré célokra torténé adatkezelés a GDPR-
ben rogzitettek szerint lehetséges.

Az érintett hozzajarulasaval torténd adatkezelés esetén az adatkezeld a felvett adatokat
torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
céljabdl tovabbi kilon hozzdjarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat kovetéen is kezelheti.



Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzéajaruldson alapuld, visszavonas el6tti adatkezelés
jogszertiségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerd modon kell lehet6vé tenni, mint
annak megadasat.

b. Szerz6dés teljesitése céljabol végzett adatkezelés

Az adatkezelés jogalapja a szerzédés teljesitése, ha az adatkezelés olyan szerzédés
teljesités¢hez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megelézben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szikséges.

c. Jogos érdeken alapul6 adatkezelés

Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kézolhetik
— vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
egyebek mellett példaul akkor, ha relevans és megfelelé kapcsolat (munkaviszony,
vallalkoz61 jogviszony stb.) all fenn az érintett és az adatkezel6 kozott.

A jogos érdek fennallasahoz az érintettnek a személyes adatok gydjtésének
idépontjaban  és azzal Osszefiiggésben ésszerlien szamitania kell arra, hogy
adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapveté jogai
els6bbséget élvezhetnek az adatkezel6 érdekével szemben, ha a személyes adatokat
olyan kortlmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak
tovabbi adatkezelésre.

d. Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés

A jogi kotelezettség teljesitése keretében torténd adatkezelés jogszabalyi rendelkezésen
alapszik.

VII. A SZEMELYES ADATOK FELULVIZSGALATA

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idGtartamra
korlatozédjon, az adatkezel$ torlési vagy rendszeres felilvizsgalati hataridéket allapit meg.

A szervezet vezet6je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarid6: 2 év.

VIII. ADATKEZELESI NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

A Tarsasag a jelen szabalyzatot a székhelyén kifiiggeszti.



IX.EGYES TARSASAGI ADATKEZELESEK
9.1. MUNKAUGYI ADATKEZELESEK
Altalénosségban

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa szitkséges, ugy a Tarsasag
semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt, szkennelt képét,
hanem az arra jogosult munkavallal6ja alairasaval tanusitja az okmany bemutatasat és

annak érvényességét.
a. Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

Az onéletrajzok megismerésére az tgyvezet6(k) és a tarsasaig HR munkatarsa jogosult. A
Tarsasag az 6néletrajzokat zart szekrényben 6rzi.

A szervezethez {rasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé —
dokumentumok (példaul Onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell.

Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése
Adatkezelés jogalapja: érintett hozzéajarulasa
Kezelt adatok kore: 6néletrajzban szereplé személyes adatok

Adatkezelés id6tartama: a megkiildés évét kovetd év utolsé napjaig, kivéve:

- clutasitds esetén az adatkezelés az elutasitassal egyidejileg megszinik, a tarsasag az
Onéletrajzot megsemmisiti és az e-mailt, valamint a ktildé adatait to1li a rendszerbdl.

- pozitiv dontés esetén, amennyiben az alliskeres6 nem veszi fel a tirsasag a
kapcsolatot, tgy a tarsasag az adatkezelést megsziinteti (az 6néletrajzot megsemmisiti
¢és az e-mailt, valamint a kiilld6 adatait torli a rendszerbol).

- ha az adatkezeléshez adott hozzajarulas visszavonasa esetén a tarsasig a visszavonas
kézhezvételét kovetéen haladéktalanul megsziinteti az adatkezelést (az Onéletrajzot
megsemmisiti és az e-mailt, valamint a kiild6 adatait torli a rendszerbdl).

b. Munkaviszonnyal kapcsolatos orvosi vizsgalattal 6sszefiiggé adatkezelés

Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, fenntartasa és megszlintetése.

Adatkezelés jogalapja: a 89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet — jogi kotelezettség teljesitése
Kezelt adatok kore: a Korm. rendelet szerinti adatok

E korben a Tarsasag az Korm. rendelet alapjan kotelezé adattovabbitast is végez a
vizsgalatot végz6 szerv felé.

Vizsgalat targya: altalanos belgyogyaszati vizsgalat: vérnyomas mérés, tidé és sziv
meghallgatasa, esetleg latasvizsgalat



Adatkezelés id6tartama: a kotelez6 adatkezelés kérébe tartozo adatokat ide nem értve (Id.

lejjebb) a munkaviszony megszinését koveto 3 év

c. A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag a munkavallal6irél munkatigyi nyilvantartast vezet.

Adatkezelés célja: a munkaviszony létesitése, fenntartisa és megsziintetése.
Kezelt adatok kore:

név

sziiletési név

anyja neve

lakéhely

Tartozkodasi hely (amennyiben eltéré a lakohelytol);

sziiletési helye és ideje

allampolgarsag

TAJ szam

adobazonosito jel

nyugdijas munkavallal6 esetén tOrzsszam

személyi igazolvany szama,

lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

bankszamlaszama,

telefonszam

e-mail cim

munkaba [épésének kezd6 és befejezé idépontja,

iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

munkakot,

onéletrajz,

amennyiben az 6néletrajzhoz csatolasra kertlt: fénykép,

munkabér, a bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapcsolatos adatok,
munkavallalé6 munkabérébdl levonasra keriil6 tartozasok, illetve ennek jogalapja
a munkaviszony megszinésének modja, indokai,

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok Gsszegzése,

magannyugdijpénztari és 6nkéntes kélecsénos biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonosito szama és a munkavallal6 tagsagi szama,
munkavallalot ért balesetek jegyzékonyveiben régzitett adatokat;

a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;
a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera altal
rogzitett adatokat.

kilfoldi munkavallalé esetén tovabba utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazol6 dokumentumanak megnevezését és szama



e a munkavallal6 betegségre és szakszervezeti tagsiagara vonatkoz6 adatokat a
tarsasag csak a Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség
teljesitése céljabol kezel.

Adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése vagy jogi kotelezettség teljesitése
Adattarolas hatarideje: a kotelez6 adatkezelés korébe tartozé adatokat ide nem értve (Id.
lejjebb) a munkaviszony megsztinését koveto 3 év

A bérszamfejtést megbizasi szerz6dés alapjan a konyvel6 cég végzi, melynek adatait a
jelen szabalyzat részletezi.

A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Tarsasag.
d. Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A Tarsasag a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a munkaviszonnyal
Osszefliiggésben a kedvezmények érvényesitése céljabol.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 harmadik személy adatait adja meg, ugy a harmadik
személytSl koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat megszerezni,
amellyel a Tarsasag igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére
felhatalmazassal rendelkezik.

Adatkezelés célja: munkaviszonnyal Osszefuggé kedvezmények biztositasa (csaladi
adokedvezmény, potszabadsag igénybevétele)
Kezelt adatok kére a munkavallal6 kézvetlen hozzatartozojanak

e neve

e sziletési neve

e sziiletési helye és ideje

e anyja sziiletési neve

e addazonosito jele

e lakéhelye

e TAJ szama
Adatkezelés jogalapja: érintetti hozzajarulas
Adattarolas hatarideje: a kotelez6 adatkezelés korébe tartozo adatokat ide nem értve (Id.
lejjebb) a munkaviszony megszinését koveto 3 év

A bérszamfejtést megbizasi szerz6dés alapjan a konyvel§ cég végzi, melynek adatait a
jelen szabalyzat részletezi.

9.2. WEBOLDALON TALALHATO ELERHETOSEGEKEN TORTENO
MEGKERESESE A TARSASAGNAK

Amennyiben az érintett a Tarsasag részére e-mailt, telefonos vagy postai megkeresést
(tovabbiakban egyutt: megkeresés) kiild, ugy a Tarsasag - a megkeresés jellegétdl figgden -
rogziti a megkeresének az e-mail cimét, a telefonos elérhet6ségét, a postai cimét vagy



esetlegesen az igényld altal megadott, egyéb személyes adatat. Az érintett a megkereséssel
az altala k6z6lt adatoknak a Tarsasag altali kezeléséhez hozzajarul.

Az adatkezelés célja: azonositas, kapcsolattartas
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa
Kezelt adatok kore: a megkeresés jellegétdl figgben az azonositashoz,

kapcsolattartashoz szlikséges adatok
Erintettek kére: megkeresé felhasznald
Az adatkezelés id6tartama:  a megkeresés jellegétdl fiiggben:

- technikai jelleg megkeresések esetén annak
esetleges megvalaszolasat kovet6en megvalaszolasat
kovetéen haladéktalanul megszinik az adatkezelés,

- egyéb esetekben - a felek eltéré megallapodasa
hianyaban - az adatkezelés 6 hoénapig, vagy a
hozzajarulas visszavonasaig torténik.

Az adatkezeléshez torténé hozzajarulasat az érinett barmikor visszavonhatja a kapcsolattartasi
e-mail cimre kildott levelében. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.

9.3. PARTNERADATOK KEZELESE

a. Természetes személy adatai (egyéni vallalkozo6t és Gstermeldt is ideértve)

A Tarsasag a szerz6dés megkotése, teljesitése, megszinése céljabol kezeli a vele
megrendeloként szerz6dott, illetve szerzédni kivano természetes személy adatait.

Adatkezelés célja: szerz6dés teljesitése
Adatkezelés jogalapja: a tarsasag jogos érdeke
Kezelt adatok kore, a természetes személy altal megadott adatok.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerz6dés megszinését koveto 8 év.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilnek adézas, konyvelés céljabdl a
tarsasag altal megbizott konyvel6 irodanak.

b. Gazdalkodo szervezetek esetében:

Adatkezelés célja: szerz6dés teljesitése
Adatkezelés jogalapja: tarsasag jogos érdeke
Kezelt adatok kore:
(a felek eltéré megallapodasa hianyaban):
név/cégnév
lak6helye/cime
adbazonosito jele/addszama
telefonszama
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9.4.

e-mail cime
kapcsolatartéi adatok
A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megszunését kovetd 8 év.

ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER ALKALMAZAS

Az Szvmt. 31. §-aban meghatarozott jogalappal és az egyéb elbirasok figyelembe vételével
a tarsasag a székhelyén (1152 Budapest, Enekes u. 6.) elektronikus megfigyelérendszert
Uzemeltet. A rendszer elemeit képez6 kamerak a tarsasag lzemeltetésében vannak, a
telvételek biztonsagos tarolasardl a tarsasag az Infotv. 7. §-a szerint gondoskodik.

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal készitett képek megbrzésére és felhasznalasara az
Szvmt. rendelkezéseinek figyelembe vételével az alabbi szabalyok iranyadoak.

A tarsasag nem folytat kameras megfigyelést szenzitiv tertileteken, kilonosképpen
oltézében, illemhelyiségben, olyan teriileten, ahol a munkavallalok munkakozi szinettiket
vagy pihendidejiket toltik, kilénosen pihendszobaban, dohanyzasra kijelolt helyen,
koztertileten.

Ha a munkahely teriiletén jogszertien senki sem tartézkodhat - igy killonosen munkaidén
kivil vagy a munkaszlneti napokon - akkor a munkahely teljes tertlete (igy példaul az
6lt6z6k, illemhelyek, munkakozi sziinetre kijelolt helyiségek) megfigyelhetd.

Az érintettek részére az adatkezelésre vonatkozdan tajékoztatd készilt, melynek célja az
¢érintettek elbzetes tajékoztatasa az adatkezelésrél. A tdjékoztaté a megfigyelt tertletre
torténd belépési ponton keril kihelyezésre.

Az adatkezeléshez a hozzajarulas rautalé6 magatartassal is megadhat6. Rautalé magatartas
kilonosen, ha az ott tartdzkodd természetes személy a megfigyelt terlletre az oda
kihelyezett elektronikus megfigyel6-rendszer alkalmazasardl tajékoztatod jelzés, ismertetés
ellenére a teriletre bemegy.

Az tugyvezets feladata a felvételek megfelel6 védelmének biztositasa.

A kameras megfigyel6rendszerrel készitett felvételekhez csak az ligyvezetd fér hozza.

A rogzitett képfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a régzitéstdl szamitott harom
munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell. Felhasznalasnak az mindsil,
ha a rogzitett képfelvételt birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
telhasznaljak.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét az adatkezelés érinti, a képfelvétel rogzitésétdl
szamitott harom munkanapon belil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval irasban
kérheti az tgyvezet6tdl, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne
torolje. A kérelemrdl az tgyvezetd a lehetd legrovidebb id6n belul dont. Birdsag vagy mas
hatésag megkeresésére a rogzitett képfelvételt a birdsagnak vagy a hatdsagnak
haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc
napon belil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett
képfelvételt meg kell semmisiteni, illetve tor6lni kell.
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9.5.

9.6.

a.

Irodai kamerak

Adatkezelés célja: személy- és vagyonvédelem

A kameraképek tarolasi idejére az Szvmt. 31.§-dban rogzitett rendelkezések az
iranyaddak, f6szabalyként a harom munkanapos tarolasi hataridé érvényesil.

Az adatkezelés célja: kamerakkal torténé megtigyelés vagyonvédelem és emberi élet,
testi épség védelme céljabol

Kezelt adatok koére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhet6 adatok
(tartozkodasi hely, tartézkodasi id6)

Az adatkezelés jogalapja:

munkavallalok esetében: a tarsasag jogos érdeke

harmadik személyek: az érintett hozzajarulasa

Egyes épitési teriileteken elhelyezett kamerak:

Adatkezelés célja: vagyonvédelem

A kameraképek tarolasi idejére az Szvmt. 31.§-dban rogzitett rendelkezések az
iranyadoéak, f6szabalyként a harom munkanapos tarolasi hataridé érvényesil.

Az adatkezelés célja: kamerakkal torténé megtigyelés vagyonvédelem és emberi élet,
testi épség védelme céljabol

Kezelt adatok koére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhet6 adatok
(tartozkodasi hely, tartézkodasi id6)

Az adatkezelés jogalapja:

munkavallalok esetében: a tarsasag jogos érdeke

harmadik személyek: az érintett hozzajarulasa

GEPJARMUVEK GPS ALAPU NYOMKOVETESE

GPS alapu nyomkovetésre vagyonvédelmi célbdl (a tevékenység folytatasahoz sziikséges
nagyértékd anyagok/aruk szallitasanak védelme, nagyértékd berendezések védelme) keriil
sor. Profilalkotas nem torténik. A GPS nem kikapcsolhatd, a munkavallal6 a gépjarmivet
munkaidében hasznalja.

A kezelt adatok kére: GPS koordinatak
Adatkezelés jogalapja: Jogos érdek
Adatkezelés tervezett hatarideje: 6 honap

Az ugyvezet6(k) feladata a gyGjtott adatok megfelelé védelmének biztositasa, melyekhez
csak az tgyvezet6 (k) térnek hozza.

EGYEB JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adodzas) céljabol — kezeli a megrendelSként,
szallitoként vele tzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben meghatarozott
adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorél szo6l6 2017. évi CXXVIL tv. 169., és
202.§-a alapjan kilonosen: adészam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél szolod 2000.
évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miveletet elrendelé személy vagy
szervezet megjelolése, az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
valamint a szervezettSl fiiggben az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa, a személyi
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jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIILL térvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama,
Ostermel6i igazolvany szama, adéazonosité jel.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellité munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

b. Kifizetdi adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add  és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ad6-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij tgyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesilék — adotorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL. torvény az adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok koérét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kilon is kiemelve
ebbdl: a természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6
nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy adéazonosito jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam). Amennyiben az adétorvények ehhez
jogkovetkezményt flznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv.
40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsigra vonatkozé adatokat ad6 és
jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tgyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot adé jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjel: a Tarsasag addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellatdé munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

c. Szamla kiallitasa, valamint a vallalkozo6i kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo
kotelez6 dokumentacio kiallitasa

Adatkezelés célja: szerzédés teljesitése
Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (Szamviteli torvény)
A kezelt adatok kore:
* Név
* Allandé lakcim
* Email cim (Szamla tavoli nyomtatasa vagy e-szamla engedélyezése esetén)
e Ad6szam
Adatkezelés a szamla kiallitasat kévetd 8 év

d. Jotallasi és szavatossagi igények teljesitése

Adatkezelés célja: szerz6dés teljesitése

Adatkezelés jogalapja: Ptk. és egyéb vonatkozo jogszabalyi rendelkezések
A kezelt adatok kore:

* Név

* Cim

* Email cim

* Telefonszam
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* Addészam
Adatkezelés hatarideje: igény bejelentését kévetd 8 év

Panaszkezelés

Amennyiben a megrendel6 elégedetlen a tarsasag tevékenységével, tgy lehetésége van a
panasszal élni a tarsasag barmely feltigyeleti szervénél.

Adatkezelés célja: panasz kezelése

Adatkezelés jogalapja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése (fogyasztovédelmi torvény stb.)
A kezelt adatok kore:

* Név

* Alland6 Cim

Adatkezelés tervezett hatarideje: a panasz elbiralasat, illetve jogvita esetén annak jogerds
lezarasat kovetd 5 év

X. AKEZELT SZEMELYES ADATOK FORRASA
A Tarsasag nem kezel olyan adatot, amelyet nem az érintettdl gydijt.
XI.ADATFELDOLGOZOK

Tarhelyszolgaltato:

Név / cégnév: | ATW Internet Kft.

Székhely: 1138 Budapest, Esztergomi ut 66. fsz. 1.

Az érintett altal megadott adatokat a tarhelyszolgaltat altal tzemeltetett szerver tarolja.
Az adatokhoz csak a Tarsasag munkatarsai, illetve a szervert Uzemelteté munkatarsak
térhetnek hozza, de mindannyian felelésséggel tartoznak az adatok biztonsagos

kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: tarhelyszolgaltatas, szerverszolgaltatas.

Az adatkezelés célja: a weboldal mikodésének biztositasa

A kezelt adatok: az érintett altal megadott személyes adatok

Az adatkezelés id6tartama és az adatok tOrlésének hatarideje: a jelen tdjékoztatoban
rogzitettek szerint és azon beltl az Adatkezel és a konyvelési szolgaltatasokat végz6 cég
kozotti szerzédéses megallapodasban rogzitettek szerint

Az adatkezelés jogalapja az érintett személy hozzajarulasa, illetve jogszabalyon alapuld
adatkezelés.
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B.

©

Konyvelési szolgaltatast végzb cég:

Név / cégnév: | Stofanné Vafnoczki Krisztina

Székhely: 1048 Budapest, Székpatak u. 21. 3/12.

Az adatkezelés célja: a Tarsasig szamviteli/konyvelési feladatainak jogszabalyi
rendelkezések szerinti ellatasa - jogi kotelezettség teljesitése

A kezelt adatok kore: szamviteli és a vonatozé jogszabalyi rendelkezésekben rogzitett
adatok

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyon alapulé adatkezelés

Az adatkezelés idGtartama: A fentiek szerint, és azon belil az Adatkezel6 és a konyvelési
szolgaltatasokat végz6 cég kozott szerz6déses megallapodasban régzitettek szerint.

Konyvvizsgalati szolgaltatast végzsd cég:

Név / cégnév: | Starconsult Kft.

Székhely: 1111 Budapest, Kruspér u. 3. fszt. 5.

Az adatkezelés célja: a ‘Tarsasig szamviteli/konyvelési feladatainak jogszabalyi
rendelkezések szerinti ellatasa - jogi kotelezettség teljesitése

A kezelt adatok kore: szamviteli és a vonatozé jogszabalyi rendelkezésekben rogzitett
adatok

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyon alapulé adatkezelés

Az adatkezelés id6tartama: A fentiek szerint és azon belil az Adatkezel6 és a
konyvvizsgalati  szolgaltatasokat végzé cég  kozotti  szerzédéses megallapodasban
rogzitettek szerint.

XII. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

A hozzaféréshez vald jog

Az érintett a megadott elérhetéségeken keresztil tdjékoztatast kérhet a tarsasagtol, hogy
cégiink milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beltl, az érintett
altal megadott elérhetSségre tajékoztatast kildink.

. A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett a megadott elérhetGségeken  keresztil — kérheti a  tarsasagtol,
hogy valamely adatat modositsuk. A kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon
beldl intézkedunk, az érintett altal megadott elérhetéségre tajékoztatast kildunk.

. A torléshez valo jog

Az érintett a megadott elérhetéségeken keresztil kérheti tSlunk adatanak torlését. A
kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil megtesszik, az érintett altal
megadott elérhetéségre tajékoztatast kildunk.
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D.

A zarolashoz val6 jog

Az érintett a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti t6liink adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok
tarolasat. A kérelemre haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belil megtesszik a
szukséges intézkedést, az érintett altal megadott elérhetSségre tajékoztatast kuldink.

A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett a megadott elérhet6ségeken keresztil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idén beldl, de legteljebb 15
napon belil megvizsgaljuk, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hozunk, és a
dontésérdl az érintett tajékoztatjuk.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati jog
Az érintett altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén értesitse cégiinket, igy lehetéség
nyilik arra, hogy révid idén belil helyrealljon a jogszera allapot.

Amennyiben az On megitélése szerint a jogszerG allapot nem 4llithat6 helyre, értesitse
err6l a hatésagot az alabbi elérhet6ségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu

XIII. ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 ideji intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkilonboztetést, a  személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészintleg nem jar

kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Az érintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens

valészintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sztikséges 6vintézkedéseket.
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XIV. ADATBIZTONSAG

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell killéndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistlés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol
fakado6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfelelé
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil
ne legyenek Osszekapcesolhatok és az érintetthez rendelhetSk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. TObb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.
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